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VISTO:

El Expediente UNDEF N° 119/2017 y la Disposicion (SA) N° 2/2017 mediante la cual se
aprueban los procedimientos administrativos del Sistema de Expedicion de Titulos, y;

CONSIDERANDO:

Que mediante RM 231/18 el Ministerio de Educacion aprobd el “Régimen Simplificado
para la intervencion de Diplomas, Certificados Analiticos y demas Certificaciones Universitarias”
que implica la digitalizacion de todos los procesos involucrados en la legalizacién ministerial de
diplomas y certificaciones universitarias, mediante el SISTEMA INFORMATICO DE DIPLOMAS Y

CERTIFICACIONES — SIDCEr-.

Que, en tal sentido, es necesario adecuar los procedimientos administrativos que se
implementan al interior de las Facultades y en la Direccién General de Administracion Académica.

Que, asimismo, es preciso modificar el formato del certificado analitico final que expiden
las Facultades para que contemple la totalidad de los datos requeridos a partir de la implementacion
del SIDCER.

Por ello,

LA SECRETARIA ACADEMICA DE LA UNIVERSIDAD DE LA DEFENSA NACIONAL
DISPONE:

ARTICULO 1° - Remplazar el Anexo | de la Disposicién (SA) N° 2/2017, por el Reglamento Interno
de la UNDEF para la Expedicién de Diplomas y Certificaciones que se adjunta a la presente como

Anexo |.

ARTICULO 2° - Aprobar los modelos de Certificados Analiticos Finales que emitiran las Facultades
y que como Anexo Il integran la presente.

ARTICULO 3°- Registrese, comuniquese y notifiquese a todas las Facultades y Unidades
Académicas que integran la Universidad de la Defensa Nacional y a la Direccion General de

Administracién Académica. Cumplido, archivese.

CRETARIA ACADEMI
UNDEF
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ANEXO |
Reglamento de la UNDEF

para la Expedicién de Diplomas y Certificaciones

Estudios Universitarios
(pregrado, grado y posgrado)

Inicio del tramite de Expedicidn de Titulo

Todo tramite de expedicion del titulo se inicia mediante nota de solicitud presentada por el
interesado en el ambito de su Facultad, en la dependencia que corresponda segun el titulo
(pregrado, grado, o posgrado):

A) El alumno adjunta la siquiente documentacién:

1. Documento de identidad: Original y Fotocopia del documento que se registrara en el
Diploma (DNI o Pasaporte).

2. Certificado analitico del secundario. Original y fotocopia.

3. Comprobante de pago de arancel correspondiente. En caso de estar exento del pago por
pertenencia a las Fuerzas Armadas, adjuntar la credencial o documentacion pertinente.

B) La Facultad:

-

. Recepciona la documentacién descripta en el punto A.

. Verifica los datos personales y académicos del estudiante.

3. Certifica la fotocopia del DNI mediante sello y firma del responsable del area y devuelve
el original.

4. Certifica la fotocopia del certificado analitico del secundario mediante sello y firma del
responsable del area y devuelve el original.

5. Verifica requisitos de egreso.

6. Verifica en el Sistema de Alumnos que el estudiante haya cumplido con todos los
requisitos para obtener el titulo.

7. Inicia la solicitud de tramite en el SIDCer.

N
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Con todos los datos verificados, la Facultad procede a dar el alta a la Solicitud de Tramite
del Egresado en la plataforma SIDCer y carga los siguientes datos:

Datos Personales.
Datos académicos.

Certificado analitico.
Datos administrativos (Solo fecha de inicio del tramite, correspondiente a la fecha en

que el alumno presenta la solicitud ante la Facultad)

8. Confecciona y envia a DGAA el Legajo de Egreso

Concluida la carga en el SIDCER, la Facultad remite a la Direccion General de
Administracion Académica (DGAA) de Rectorado el Legajo de Egreso del solicitante con
la siguiente documentacién:

Nota de Solicitud de Emisién de Titulo: dirigida al Rector de UNDEF y firmada por la
maxima autoridad de la facultad.

Copia del Documento de Identidad certificada por la Facultad

Copia del certificado analitico del secundario certificada por la Facultad

Certificado Analitico Final emitido por la Facultad. Debe elevarse sin protocolizar,
a fin de que la DGAA proceda a verificar su confeccion y a insertar la oblea
gue emita el SIDCER.

Comprobante de pago de arancel por emisién de titulo (En caso de estar exento,
debe especificarse en la nota de elevacion).

En caso de tramites de titulos de carreras de Posgrado, debera agregar:

Copia del certificado analitico del titulo de grado certificada por la Facultad

Copia certificada del acta de aprobacion de la tesis o trabajo final, firmada por los
miembros del Jurado. Dicha acta debe contener el nombre del trabajo, su calificacion
y fecha de aprobacion

En caso de corresponder, acta de aprobacién de ingreso a la carrera mediante
articulo 39 bis de la Ley de Educacion Superior N° 24.521.

IMPORTANTE:

* En caso de que el solicitante tenga materias aprobadas por equivalencias, se deberan
adjuntar las copias certificadas de las resoluciones correspondientes.
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* En caso de que el solicitante haya cursado mediante un plan de transicion, adjuntar los
Actos Administrativos respaldatorios de la Unidad Académica o notas de la DNGyFU para
corroborar la pertinencia de las materias cursadas.

C) DGAA — Rectorado

1. Recepciona los Legajos de Egreso enviados por la Facultad
2. Verifica:
e que la documentacion recibida esté completa
e que los datos personales del estudiante solicitante estén correctamente
registrados en toda la documentacion y en la solicitud cargada en la plataforma
SIDCER
e que la actuacion académica del solicitante se corresponda con los requisitos
establecidos en el Plan de Estudios cursado y con la informacién cargada en el
SIDCER.

3. Notifica al estudiante: Una vez completada la verificacion, se procede a notificar al
alumno mediante el envio de una Declaracion Jurada por correo electronico, de
manera de que verifique sus datos personales y académicos, previo a la expedicion
del diploma. El alumno tendra que aceptar/rechazar la Declaracion Jurada
correspondiente a sus datos para que el tramite de su pueda seguir su curso.

4. Envia la solicitud via SIDCER: La DGAA carga las imagenes de las firmas de
autoridades y procede a enviar la Solicitud.

IMPORTANTE:

Solo después de haber cumplido con la notificacién, el alumno podra solicitar la emision de
un Certificado de Titulo en Tramite, que sera expedido exclusivamente por la Direccion
General de Administracién Académica de la UNDEF.

D) DNGyFU

La DNGyFU verifica los datos cargados en la solicitud y de no haber error, aprueba la
emision del Diploma y del Certificado Analitico Final mediante el envio de las

correspondientes obleas.

E) DGAA

1. Confeccion del Diploma
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La DGAA imprime el diploma, inserta la Oblea enviada por la DNGyFU a través del SIDCER
y procede a las firmas de las Autoridades intervinientes:

e Direccion General de Administracién Académica
o Secretaria Académica
e Rector

2. Carga la imagen del Diploma firmado y con Oblea en el SIDCER

3. Remite a la Facultad / Unidad Académica de origen el diploma y el Certificado
Analitico Final, con las obleas de la DNGyFU.

F) La Facultad

1. Procede a registrar las firmas de las autoridades académicas de la Facultad en el

Diploma y en el Certificado Analitico Final.
2. Carga la imagen del Certificado Analitico (completo, con todas sus paginas) en la

plataforma SIDCer
3. Inscribe al graduado/a en el Acto de Jura y Entrega de Diplomas.

IMPORTANTE:

La Facultad / Unidad Académica es responsable por el archivo y custodia de todos los
expedientes que sustentan los grados y titulos conferidos.
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Estudios preuniversitarios

Inicio del tramite de Expedicién de Titulo

A) LaFacultad:

1- Recopila la documentacién personal y académica del estudiante

2- Verifica en el Sistema de Alumnos que el estudiante haya cumplido con todos los
requisitos para obtener el titulo correspondiente.

3- Con todos los datos verificados, la Facultad procede a dar el alta a la Solicitud de
Tramite del Egresado en la plataforma SIDCer y carga los siguientes dafos:

e Datos personales.

e Datos académicos.

e Certificado analitico.

e Datos administrativos — solo fecha de inicio del tramite.

4- Confecciona el Certificado Analitico con fecha de emision firma de las
autoridades académicas.
5- Envia el Certificado Analitico a la DGAA.

B) DGAA:

—

3.
4.

Recepciona el Certificado Analitico enviado por la Facultad.

Verifica que los datos personales del estudiante estén correctamente registrados en
la solicitud cargada en la plataforma SIDCER.

Carga en la plataforma la firma del funcionario de Rectorado actuante.

Envia Solicitud a la DNGyFU para la aceptacién de los datos.

C) _DNGyFU

La DNGyFU verifica los datos cargados en la solicitud y, de no haber error, aprueba la
emision del Certificado Analitico mediante el envio de la Oblea correspondiente.
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D) DGAA:

1. Imprime e inserta la Oblea de Seguridad que emite la DNGyFU en el Certificado

Analitico
2. Procede a la firma de la Autoridad de Rectorado interviniente.

3. Devuelve el Certificado Analitico a la Facultad.

E) La Facultad

1. Carga la imagen del Certificado Analitico con la Oblea y las firmas completas en

la plataforma del SIDCER.
2. Procede a la entrega del Certificado Analitico.
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ANEXO 1l

Modelos de Certificados Analiticos
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Modelo de Certificado Analitico Final para Pregrado y Grado




UNIVERSIDAD DE LA DEFENSA NACIONAL
FACULTAD........ccveunen.

CERTIFICADO DE ESTUDIOS FINAL UNDEF

Universidad de la

Defensa Nacional

EL QUE SUSCRIBE, DIRECTOR DE ooo0coooocoooocoooxxx, CERTIFICA QUE EL ALUMNO xxxoxaoaaeadsxaaocooas, DNI NRO (O
PASAPORTE) xxooxxxx NACIDO EL DIA DD/MM/IAAAA, EN LA CIUDAD DE XXXXXXXXOOOKXXXXXX, PROVINCIA DE
SOOOOKKXKKKXXKX, XKXXXXX, DE NACIONALIDAD XXXXXXXXXXXXX, FINALIZO SUS ESTUDIOS DE LA CARRERA
SOOOOOOOOOKXNKXXXK, CON FECHA DD/MM/AAAA.  — Debe coincidir con la dltima materia rendida.

—> Insertar las asignaturas en el orden en que figuran en el plan de estudios.

ASIGNATURA | —] | NOTA | FECHA ] LIBRO | ACTA |Fouo| OBS.
1° Ao -
IANALISIS MATEMATICO | 4.00 15/03/2013 | - Por Equiv. | - RES 088/12
MICROECONOMIA 6.00 06/07/2012 2012-T1 E0044-0109 99 (1)
2° Afio
3° Afio

1/3



ASIGNATURA NOTA | FECHA [LIBRO| ACTA |FOLIO[ OBS.

4° Afio

5° Afo

IEintidad de aplazos:

Sanciones Disciplinarlas: j

puntos, a saber: 10 sobresaliente; 9, 8 y 7 distinguido; 6 y 5 bueno; 4 suficiente;

PROMEDIO GENERAL (sin aplazos):
PROMEDIO GENERAL (con aplazos):

Escala de Calificacion Numérica: 0 (Cero) a 10 (Diez)
3,2y1

reprobado; 0 insuficiente.

Escala de Calificacion Alfanumérica: A Aprobado; R Reprobado.

OTROS REQUISITOS ACADEMICOS
ACTIVIDAD NOTA
PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA

FECHA | LIBRO | ACTA |[FOLIO| OBS.

PLAN DE ESTUDIOS: RESOLUCION N° RM XXX/AAAA DE FECHA DD/MMIAAAA.

OTRAS ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS
ASIGNATURA —

NOTA FECHA | LIBRO | ACTA [FOLIO| OBS.

— Solo para actividades realizadas pot fuera del plan de estidio!
NIVEL DE INGRESO

EGRESO DEL INSTITUTO ESCUELA TXXXIXXKIKIOOOOOKKK XXX XXX XXX XX EL TITULO DE KXXHKHKIHCKIOXKAXX XXX EN EL

ANO AAAA

2/3



OBSERVACIONES
(1)

FECHA DE EGRESO:

TITULO OBTENIDO:
Titulo registrado en: REGISTRO PUBLICO DE GRADUADOS www.registrograduados.siu.edu.ar en todos los certificados,

Se incorpora esta leyenda

A PEDIDO DEL INTERESADO Y EN VIRTUD DE LAS DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES, SE LE EXPIDE EL PRESENTE
CERTIFICADO FINAL DE ESTUDIOS, SIN ENMIENDAS NI RASPADURAS. ——

> No se menciona mds el titulo
aqui.

Buenos Alres,

— No insertar fecha, ni firmas. Se insertardn después de que la
DGAA lo devuelva con su oblea correspondiente pegada.

3/3
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Modelo de Certificado Analitico Final para Posgrado




Logo UNIVERSIDAD DE LA DEFENSA NACIONAL

Fde :? . FACULTAD...oeeeervveinn,
dacuita T
CERTIFICADO DE ESTUDIOS FINAL UNDEF

Universidad de la
Defensa Nacional

EL QUE SUSCRIBE, DIRECTOR DE xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, CERTIFICA QUE EL ALUMNO xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, DNI NRO (C
PASAPORTE) xxxxxxxx NACIDO EL DIA DD/MM/AAAA, EN LA CIUDAD DE XXXXXXXXXXXXXXXXXX, PROVINCIA DE
KON, XXXXXXX, DE NACIONALIDAD XXXXXXXXKXXXX, FINALIZO SUS ESTUDIOS DE LA CARRERA
XOOOXXKHXXXHXXXXXXXX, CON FECHA DD/MM/IAAAA,  — Debe coincidir con la tiltima materia rendida,

- Insertar las asipnaturas en el orden en que figuran en el plan de estudios.

ASIGNATURA [ NOTA | FECHA | LIBRO | ACTA |Fouo | OBS.
1° Afo 2

IANALISIS MATEMATICO | 4.00 15/03/2013 — Por Equiv. | ----- RES 088/12
MICROECONOMIA 6.00 06/07/2012 2012-T1 E0044-0109 99 (1)




CONTINUACION DEL CERTIFICADO ANALITICO DE KXXXXX, XXKXKX XXXKX

OTROS REQUISITOS ACADEMICOS

ACTIVIDAD

NOTA

FECHA | LIBRO| ACTA [FOLIO

OBSs.

PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA

TRABAJO FINAL/ TESIS/ TESINA/ ETC.
{Colocar el nombre que corresponde)

Otros

lEOMEDlO GENERAL (sin aplazos):

| PROMEDIO GENERAL (con aplazos);

Denominacién del Trabajo Final /Tesis/ Tesina/ etc.:

I Cantidad de aplazos:

]

LSanciones Disciplinarias;

=

Escala de Calificacion Numérica: 0 (Cero) a 10 (Diez) puntos, a saber: 10 sobresaliente; 9, 8 y 7 distinguido; 6 y 5 bueno;

4 suficiente; 3,2 y 1
reprobado; 0 insuficiente.

Escala de Calificacion Alfanumérica: A Aprobado; R Reprobado.

PLAN DE ESTUDIOS: RESOLUCION N° RM XXX/AAAA DE FECHA DD/MM/AAAA.

HOCOOXHXGE0— Debe figurar igual que el Acta.

OTRAS ACTIVIDADES GOMPLEMENTARIAS

ASIGNATURA

NOTA

FECHA | LIBRO | ACTA [FOLIO

OBS.

NIVEL DE INGRESO

EGRESO DEL INSTITUTO ESCUELA FORXCKIHRAXIICOOOKHKKKXH XK

ANO AAAA

OBSERVACIONES
M

FECHA DE EGRESO:
TITULO OBTENIDO:

Titulo registrado en: REGISTRO PUBLICO DE GRADUADOS www.registrograduados.siu.edu.ar

XXXX EL TITULO DE XXXXXXXXXXXXXXHXK EN EL

Se incorpora esta leyenda)

A PEDIDO DEL INTERESADO Y EN VIRTUD DE LAS DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES, SE LE EXPIDE EL PRESENTE

CERTIFICADO FINAL DE ESTUDIOS, SIN ENMIENDAS NI RASPADURAS.

Buenos Aires,

> No se menciona mas el tftulo |
aquf,

“—> No insertar fecha, ni firmas; Se iﬁsértaréﬁ_ después de que la]

DGAA lo devuelva con su oblea correspondiente pegada

en todos los certificados!

2/3
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Modelo de Certificado Analitico Final para Estudios Preuniversitarios
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Universidad de la
Detensa Nacional

UNIVERSIDAD DE LA DEFENSA NACIONAL

FACULTAD.......
ESCUELA...couiucavssivensesian

'CERTIFICADO ANALITICO FINAL

Libro Matriz: XX
Foja: XX
Libro Calif N° XX

Legajo N° XX
Certificado N° XX

EL QUE SUSCRIBE, DIRECTOR DE xxaoxoaaxxeoaxxxxxxxxx, CERTIFICA QUE EL ALUMNO xxxxxxxxxxaxxxxxxxxxx, DNI NRO (O
PASAPORTE) xxxxxxxx NACIDO EL DIA DD/MM/AAAA, EN LA CIUDAD DE XHXXXXXXKXXXXXXXXX, PROVINCIA DE
YOOEOOOOOOOKKXXX, XXXXXXX, DE NACIONALIDAD XXXXXXXXXXXXX, APROBO LOS ESPACIOS CURRICULARES QUE CON
SUS RESPECTIVAS CALIFICACIONES , ABAJO SE EXPRESAN , EL DIA DD/MMIAAAA. — Debe coincidir con la Gltima materia rendida

Se puede consignar el nombre de la Inst. anterior. ]

CONDICION |MES |ANO ASIGNATURA CALIFICACION L—» oBs.
EN N° [EN LETRAS
1° ANO
2° Ao
3° Ano

1/2



CONDICION |MES |ANO ASIGNATURA CALIFICACION OBS.
EN N° |EN LETRAS
4° ANO
5° Ao
PROMEDIO GENERAL: Sanciones Disciplinarias:

Escala de Calificacién Numérica: 0 (Cero) a 10 (Diez) puntos, a saber: 10 sobresaliente; 9, 8 y 7 distinguido; 6 y 5 bueno; 4
suficiente; 3, 2 y 1 reprobado; 0 insuficiente.

Escala de Calificacion Alfanumérica; A Aprobado; R Reprobado.

PLAN DE ESTUDIOS: RESOLUCION N° RM XXX/AAAA DE FECHA DD/MM/AA

NIVEL DE INGRESO

EGRESO DEL INSTITUTO ESCUELA XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX EL TITULO DE XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX EN EL

ANO AAAA
OBSERVACIONES
(1)
FECHA DE EGRESO:
TITULO OBTENIDO: Se incorpora esta leyenda
Titulo registrado en: REGISTRO PUBLICO DE GRADUADOS www.registrograduados.siu.edu.ar en todos los certificados.

A PEDIDO DEL INTERESADO Y EN VIRTUD DE LAS DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES, SE LE EXPIDE EL PRESENTE
CERTIFICADO FINAL DE ESTUDIOS, SIN ENMIENDAS NI RASPADURAS. ——

=" No se menciona mas el titulo
aqui,

Buenos Aires,

No insertar fecha, ni firmas. Se insertardn después de que la.
— DGAA lo devuelva con su oblea correspondiente pegada.

212



